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Den automatiske rapport generator v.3.3

Af Knud Ramian 
  mailto:knud@ramian.dk
Dette er en opskrift på principperne i en struktureret form for  rapportskabelse, der passer til den måde mennesker tænker på og som forenkler arbejdet med at omsætte tanker til tekst.  Den er gennemprøvet af praktikere ved adskillige lejligheder  med godt resultat. I bogen:  Gustafsson og Ramian, Livshistorien – Vejen til det menneskelige , Systime, 2003 er  mange af kapitlerne resultatet af en sådan skriveproces. 

Den kræver anvendelse af tabelfunktionen, som findes i de fleste tekstbehandlingsprogrammer. 

Man starter med at skabe en tabel med tre kolonner og et antal rækker: 

Spørgsmål
Svar
Begrundelse/ data









Man kan naturligvis vælge  andre overskrifter i tabellen og lave flere kolonner, men disse tre er tilstrækkelig til mange formål. 

Man skriver sine ”brikker” ind i tabellen, som man har lyst til.  Man kan starte med det svar man har på tungen og formulere spørgsmålet det er svaret på. Man kan starte med et spørgsmål eller skrive sine begrundelser. Man tilføjer hele tiden nye rækker, der svarer på nye spørgsmål.

Nedenfor er rapport generator processen beskrevet i en sådan tabel.  Den er baseret på anvendelsen af kommandoen ”Tabel til tekst” som er en ganske overset kommando. 

Den automatiske rapport generator

Indledningen:  kommer her

Spørgsmål
Svar 
Begrundelse/data

Hvordan laver man denne tabel til tekst. 
1)Man udvælger tabellen, 2) vælger konverter/convert i tabelmenuen 3) vælg Tabel til tekst 4) vælg adskillelse med afsnitstegn (paragraph) og klik OK
Programmet laver nu en tekst, hvor der for hvert spørgsmål kommer et svar og en begrundelse. Derefter kommer et nyt afsnit med et nyt spørgsmål osv. Osv. 

Hvorfor er det godt at skrive i en tabel
Man kan starte med et spørgsmål og finde svar eller argumenter. Man kan også  starte med et svar som man skal lave spørgsmålet til. 
De tanker man har i hovedet kommer ikke i logisk rækkefølge, men de kan altid finde deres plads i tabellen og suppleres med det der mangler. 

Hvad kan tabellen bruges til?
Den kan bruges til mange ting: at skrive artikler og rapporter
Man kan udvide forskellige kolonner afhængig af teksten.

Fx en eksempelkollone

Hvilke programmer kan anvendes? 
Alle større tekstbehandlings-programmer kan anvendes.
”Word”, og de gratis tekstbehandlingsprogram-mer ”Open Office” og ”Neooffice” kan anvendes.

”Works” og Apples ” Pages kan ikke konvertere tabeller til tekst. 

Konklusion: Tabel til tekstkommandoen er et overset redskab i de fleste tekstbehandlingsprogrammer. Det kan hjælpe til at tænke med og kan hjælpe til at råstrukturere en tekst. 

Når denne operation er gennemført kommer teksten til at se ud som nedenfor. Den kan nu redigeres til en færdig tekst. 

Den automatiske rapport generator

Indledningen:  kommer her

Spørgsmål

Svar 

Begrundelse/data

Hvordan laver man denne tabel til tekst. 

1)Man udvælger tabellen, 2) vælger konverter/convert i tabelmenuen 3) vælg Tabel til tekst 4) vælg adskillelse med afsnitstegn og klik OK

Programmet laver nu en tekst, hvor der for hvert spørgsmål kommer et svar og en begrundelse. Derefter kommer et nyt afsnit med et nyt spørgsmål osv. Osv. 

Hvorfor er det godt at skrive i en tabel

Man kan starte med et spørgsmål og finde svar eller argumenter. Man kan også  starte med et svar som man skal lave spørgsmålet til. 

De tanker man har i hovedet kommer ikke i logisk rækkefølge, men de kan altid finde deres plads i tabellen og suppleres med det der mangler. 

Hvad kan tabellen bruges til?

Den kan bruges til mange ting: at skrive artikler og rapporter

Man kan udvide forskellige kolonner afhængig af teksten.

Fx en eksempelkollone

Hvilke programmer kan anvendes? 

Alle større tekstbehandlings-programmer kan anvendes.

”Word”, og de gratis tekstbehandlingsprogram-mer ”Open Office” og ”Neooffice” kan anvendes.

”Works” og Apples ” Pages kan ikke konvertere tabeller til tekst. 

Konklusion: Tabel til tekstkommandoen er et overset redskab i de fleste tekstbehandlingsprogrammer. Det kan hjælpe til at tænke med og kan hjælpe til at råstrukturere en tekst.

Indledningen:  kommer her

Spørgsmål

Svar 

Begrundelse/data

Hvordan laver man denne tabel til tekst. 

1)Man udvælger tabellen, 2) vælger konverter/convert i tabelmenuen 3) vælg Tabel til tekst og OK

Programmet laver nu en tekst, hvor der for hvert spørgsmål kommer et svar og en be

Nyttige færdigheder og tricks

Det er nyttigt at kunne tilføje nye rækker og kolonner ved hjælp af  tastaturkommandoer. I word skal man bruge ”alt +B+I+N ” for at tilføje en række under den række, hvor cursoren står. ”alt +B+I+H ” giver en ny kolonne til højre. Osv.  Det gør arbejdsprocessen hurtigere. 

Det er klogt at arbejde med papiret på den brede led.  Hvis man vil, kan man indstille wordsiden så den bliver meget bred fx. 40 cm og det giver plads til meget mere tekst. 

Der kan undervejs komme lidt rod i rækkerne fordi nye spørgsmål naturligt hører til spørgsmål, man har svaret på ovenfor.

Hvis man vil samle rækkerne i en ny rækkefølge end den oprindelige tilføjer man en ny kolonne fx. til venstre. Her kan man nummere rækkerne, som man har lyst til og bede word om at sortere tabellen i nummerorden  ved hjælp af sorteringskommandoen. 
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